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1. Prozesseigner: Teamleiter Einkauf & Logistik 

2. Prozessteam: - Logistics 
-  

- Supplier 

3. Prozessbeginn: Anlieferung einer Ware 

4. Prozessende: Ware eingelagert bzw. verbucht 

5. Prozessziel: Geordneter Eingang und Zuordnung von Waren 

6. Prozessintervall: Bei Bedarf 

7. Input: Lieferschein / gelieferte Ware 

8. Output: Ware eingelagert / verbucht / zugeordnet 

9. Prozesskennzahlen und  -
messgrößen: 

Vollständige Zuordnung der ankommenden Ware 

10. Prozessrisiken Risiken Chancen Maßnahmen 

 

 

Ware geht verloren  
Kennzeichnung sicherstellen, Ware si-
cher aufbewahren im abgeschlosse-
nen Bereich 

Ware nicht am vorgesehenen Ablage-
ort 

 Mitarbeitersensibilisierung 

 
Beanstandungsfreie und schnelle Ver-

bringung der Ware 
Prozesseinhaltung sicherstellen 

   

11. Begriffe / Abkürzungen:  
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All Departments ErläuterungenLogistics Supplier

Start

1 Lieferschein

Lieferung
Paketannahme

Verbringung an Wareneingangstisch

Entnahme Lieferschein / Auspacken

Beschriftung mit Maschinen-Nr.

Artikel buchen (Wareneingang)

Lieferschein mit Datum und Kürzel versehen und 
digital ablegen

Ware mit Anforderungsort beschriften 

Verteilung / Ausgabe
Prüfung

Verbleib / Zuordnung
Ware

Sammeln / Einlagern

Ende

Fachabteilung

Warenlager

ERP

ERP

1

2 Lieferscheinpositionen im Abgleich 
abhaken.
Kontrollkriterien:
- Zustand
- Anzahl
- Artikelnummer
- Projekt
- kritische vorab definierte Maße/
Messpunkte prüfen  (bei 
Fertigungsteilen)

3
3 Ware beschriften:

- Lager mit Lagerplatz
- Maschine / Projekt
- Technikum
- Mitarbeiter

Prüfung
Lieferschein / 

Ware
NOK

Übergabe Prozess
P-8-116

OK

2

 


